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Spett.le Ditta

Codice org. AdP
Protocollo 0007261/2017
Data 2017-05-09

Classificazione PU

Oggetto: Aeroporto Brindisi - Fornitura ed installazione di tende del tipo “alla veneziana” per
I’allestimento di nuovi uffici dell’aerostazione di Brindisi.

Aeroporti di Puglia S.p.A. intende procedere all’affidamento della fornitura ed installazione di
Tende del tipo “alla veneziana” per I’allestimento di nuovi uffici dell’aerostazione di Brindisi,
mediante procedura informale sulla piattaforma EmPULIA ai sensi del Regolamento AdP del
5.06.2013, prot. 8219, invitando gli operatori economici iscritti all’Albo dei fornitori on line nella
categoria merceologica “190000000 - meobili, arredi e attrezzature ambienti” utilizzando la
procedura telematica informale prevista dal portale EmPULIA (www.empulia.it).

Il quantitativo stimato della fornitura, & presuntivamente di mq 150.

Il costo a mq della fornitura ed installazione delle tende é stato stimato in Euro 60,00 mq
comprensivo degli oneri della sicurezza, + IVA.

Pertanto il valore stimato per I’intera fornitura ed installazione ¢ Euro 9.000,00.

Pertanto, la S.V. ¢ invitata a formulare una offerta per eseguire la fornitura e relativa
installazione in oggetto, rispondendo alla presente richiesta di preventivi.

Le caratteristiche tecniche minime delle tende oggetto della fornitura sono indicate nella Scheda
tecnica.

La ditta aggiudicataria & 'unica responsabile della prestazione e dell’utilizzo di componenti e
materiali costruiti a regola d’arte e adatti al luogo dell’installazione.

La ditta si impegna ad eseguire i lavori di installazione, nel pieno rispetto delle disposizioni di
legge in materia di antinfortunistica.

La ditta si impegna a rilasciare dichiarazione di conformita, completa degli allegati obbligatori per
legge.

Dopo "aggiudicazione, la fornitura dovra essere eseguita entro 30 giorni dalla data della lettera
d’ordine.

Requisiti di ordine genecrale del concorrente

Gli operatori economici invitati alla presente procedura devono possedere i requisiti di ordine
generale e pertanto non trovarsi, in alcuna delle situazioni di esclusione dalla partecipazione alla
procedura di affidamento previste dall’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016.

Il concorrente inoltre, deve essere iscritto nel registro della Camera di Commercio, Industria,
Artigianato e Agricoltura con attivitad esercitata relativa all'oggetto della gara, pertinente alla
categoria merceologica in culi risulta iscritto.
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Modalita di presentazione dell’offerta

L’offerta dovra essere inviata esclusivamente per via telematica, a pena esclusione, tramite il
Portale EmPULIA www.empulia.it, seguendo la procedura ivi prevista e descritta in sintesi nel
presente documento.

Gli operatori economici invitati a partecipare alla gara riceveranno un invito che sara visualizzabile
nell’apposita cartella INVITI, personale per ogni ditta registrata, nonché all’indirizzo di posta
elettronica del legale rappresentante da loro indicato sul Portale EmPULIA in sede di iscrizione
all’Albo.

Per partecipare alla gara gli operatori economici concorrenti, a pena di esclusione, devono far
pervenire esclusivamente tramite il Portale EmPULIA la propria offerta entre le ore 09:30 del
giorno 22.05.2017, pena l'irricevibilita dell’offerta e la non ammissione dell’operatore economico
alla gara, secondo la seguente procedura:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9

accedere al sito www.empulia.it ¢ cliccare su Entra (presente in alto a destra); inserire la
propria terna di valori (codice di accesso, nome utente e password) e cliccare su ACCEDI;
cliccare sulla sezione INVITI;

cliccare sulla lente “VEDI” situata nella colonna “DETTAGLIO” in corrispondenza del
bando di gara oggetto della procedura;

visualizzare gli atti di gara con gli eventuali allegati (presenti nella sezione ATTI DI
GARA) e gli eventuali chiarimenti pubblicati;

creare la propria offerta telematica cliccando sul link PARTECIPA (tale link scomparira
automaticamente al raggiungimento del termine di scadenza previsto per la presentazione
delle offerte);

compilare la sezione BUSTA DOCUMENTAZIONE;

compilare la sezione BUSTA ECONOMICA;

denominare la propria offerta attribuendogli un nome;

cliccare su CONFERMA, verificare la correttezza della propria offerta ed il corretto
caricamento degli allegati nella maschera di riepilogo che apparira a video, ed infine cliccare
su INVIA per inviare la propria offerta: al termine dell’invio si aprird una pagina
riproducente [’offerta inviata, completa di data di ricezione e protocollo attribuito dal
sistema. E’ possibile stampare tale pagina cliccando sull’icona della stampante posta in alto
a sinistra.

E’ sempre possibile verificare direttamente sul Portale il corretto invio della propria offerta
seguendo la seguente procedura:

1) inserire i propri cedici di accesso;

2) cliceare sul link INVITI;

3) cliccare sulla lente “APRI” situata nella colonna “DOC.COLLEGATI” in
corrispondenza del bando di gara oggetto della procedura;

4} cliccare sulla riga blu dove é riportata la scritta “OFFERTE”

5) visualizzare la propria OFFERTA. Dalla stessa maschera € possibile visualizzare se
I’offerta € solo salvata o anche inviata (in tale ultimo caso si potra visualizzare anche
il numero di protocolio assegnato).
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L'operatore economico invitato ha la facolta di presentare offerta per sé o quale mandatario di
operatori riuniti; in caso di raggruppamenti temporanei di imprese e consorzi da costituirsi ai sensi
dellarticolo 48 del Dlgs 50/2016, I’offerta telematica deve essere presentata esclusivamente dal
legale rappresentante dell’impresa che assumera il ruolo di capogruppo, a cid espressamente
delegato da parte delle altre imprese del raggruppamento/consorzio; a tal fine le imprese
raggruppande/consorziande dovranno espressamente delegare, nell’istanza di partecipazione, la
capogruppo che, essendo in possesso della terna di chiavi per accedere alla piattaforma, provvedera
all’invio telematico di tutta la documentazione richiesta per la partecipazione alla gara.

L’invio on-line dell’offerta telematica ¢ ad esclusivo rischio e pericolo del mittente per tutte le
scadenze temporali relative alle gare telematiche; ’unico calendario e 1’unico orario di riferimento
sono quelli di sistema.

Il sistema rifiutera le offerte telematiche pervenute oltre i termini previsti dalla presente lettera
d’invito, informando I’impresa con un messaggio di notifica ed attraverso ’indicazione dello stato
dell’offerta come “Rifiutata”.

Qualora, entro il termine previsto, una stessa ditta invii pitl offerte telematiche, sard presa in
considerazione ai fini della presente procedura solo I’'ultima offerta telematica pervenuta, che verra
considerata sostitutiva di ogni altra offerta telematica precedente.

Si evidenzia quanto segue:

* [istanza di partecipazione alla gara e dichiarazione unica (riferimento allegatol), I'offerta
economica (riferimento allegato 2) e ogni eventuale ulteriore documentazione relativa alla
Busta Documentazione deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, con apposizione di firma
digitale del soggetto legittimato (o dei soggetti legittimati come, ad esempio, nel caso di societd
con amministratori a firma congiunta), rilasciata da un Ente accreditato presso I’Agenzia per
I'ltalia Digitale (ex DigitPA); 1’elenco dei certificatori & accessibile all’indirizzo
http://www.digitpa.gov.it/firma-digitale/certificatori-accreditati/certificatori-attivi.

Per P’apposizione della firma digitale i concorrenti devono utilizzare un certificato qualificato

non scaduto di validita, non sospeso o revocato al momento dell’inoltro. Si invita pertanto a

verificarne la corretta apposizione con gli strumenti allo scopo messi a disposizione dal proprio

Ente certificatore.

Si invitano gli operatori partecipanti a controllare, prima dell’inoltro dell’istanza e/o offerta, la

pagina del portale www.empulia.it all’interno dell’invito relativo alla procedura di gara in oggetto

per verificare la presenza di eventuali chiarimenti.

Per quanto riportato nella presente lettera di invito si precisa che:

1. per Portale si intende il Portale EmPULIA raggiungibile all’indirizzo Internet
www.empulia.it, dove sono resi disponibili agli utenti i servizi ¢ gli strumenti tecnologici
della Centrale di acquisto territoriale della Regione Puglia denominata EmPULIA;

2. per offerta telematica si intende l'offerta inviata attraverso il Portale ¢ comprensiva
dell’istanza di partecipazione alla gara e dichiarazione unica (riferimento allegatol),
I’offerta economica (riferimento allegato 2) e ogni ulteriore eventuale documento.

Si evidenziano di seguito le seguenti prescrizioni vincolanti per ciascun fornitore:
1) utilizzare una stazione di lavoro connessa ad internet rispondente ai requisiti minimi indicati
nella sezione FAQ del portale EmPULIA,;
2) non utilizzare file nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e caratteri speciali;
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3) non utilizzare file presenti in cartelle nel cul nome siano presenti accenti, apostrofi e
caratteri speciali;

4) utilizzare nomi brevi ¢ senza accenti, apostrofi e caratteri speciali per nominare i documenti
inviati o creati tramite il Portale.

Busta 1 - Documentazione

L’operatore economico dovrd inserire, a_pena di_ esclusione, nella sezione BUSTA
DOCUMENTAZIONE la seguente documentazione in formato elettronico, cliccando sul pulsante
‘Allegato’ e caricando il documento firmate digitalmente sulla piattaforma;

A. Documentazione obbligatoria: istanza di partecipazione alla gara e dichiarazione unica
(rif. allegato 1), rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, che deve essere, pena
Pesclusione dalla gara, firmata digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore
economico. Con la citata istanza e dichiarazione il soggetto che la sottoscrive digitalmente
puo rendere la dichiarazione di insussistenza delle clausole di esclusione ex art. 80 del D.Igs
50/2016, oltre che per sé stesso anche per i soggetti sotto elencati — se presenti - per quanto
a propria conoscenza:

» 1titolari ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di impresa individuale);

» 1soci ed i direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di societa in nome collettivo);

» 1 soci accomandatari ed 1 direttori tecnici, ove presenti (se si tratta di societa in accomandita
semplice);

» gli amministratori muniti di potere di rappresentanza ed i direttori tecnici, ove presenti (se si
tratta di ogni altro tipo di societa o consorzio);

» il socio unico o il socio di maggioranza in caso di societd con meno di quattro soci nelle
societa di capitali;

» gli institori, i procuratori dotati di poteri decisionali rilevanti e sostanziali nei rapporti con la
pubblica amministrazione che non siano di sola rappresentanza esterna (ove presenti);

» 1 sopra citati soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente ’indizione della presente
procedura.

In tutti i casi in cui gli atti di partecipazione alla presente gara siano sottoscritti digitalmente da
soggetto diverso dal legale rappresentante, dovra, a_pena di_esclusione, essere allegata —
digitalizzata tramite scanner - la documentazione che attesti la legittimitd del ‘potere di firma’
sottoscritta digitalmente dal soggetto legittimato.

Si precisa che per inserire documentazione si potrd utilizzare la funzione ‘Inserisci allegato’
contenuta nella busta “DOCUMENTAZIONE” e cliccare sul pulsante ‘Allegato’ per caricare il
documento; ogni documento - pena ’esclusione - deve essere sottoscritto con firma digitale.

Si_ribadisce di_prestare massima attenzione ad inserire tutta la documentazione

amministrativa sottoscritta con firma digitale, che é richiesta a pena di esclusione, posto che il
sistema consente di caricare un documento in formato .pdf anche se sprovvisto di firma

digitale.
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Busta 2 - Offerta Economica

L’operatore economico, a pena di esclusione, dovra inserire nella sezione BUSTA
ECONOMICA:
1. ribasso percentuale offerto, in cifre sull’importo stimato a mq, nell’apposito campo
denominato “Valore offerto” posto di fianco al campo "Descrizione”;
2. la propria dichiarazione d’offerta (riferimento allegato 2) - firmata digitalmente, in formato
eleftronico, contenente la medesima percentuale di ribasso, in cifre ¢ in lettere, gia inserito
nel campo denominato “Valore offerto” - cliccando sul pulsante ‘Allegato’ e caricando il
relativo documento nella sezione BUSTA ECONOMICA,
Si ribadisce che, a pena di esclusione, la percentuale di ribasso dovra essere inserita sia nel campo
denominato “Valore offerto” che risultare nella dichiarazione di offerta — sottoscritta digitalmente -
e inserita come allegato sulla piattaforma.
In caso di discordanza tra I'importo inserito nel campo denominato “Valore offerto™ e quello
contenuto nella dichiarazione di offerta, sottoscritta digitalmente, prevale quest’ultima.

Si raccomanda di prestare massima attenzione ad inserire ’offerta economica sottoscritta con
firma digitale, che ¢ richiesta a pena di esclusione, posto che il sistema consente di caricare un
documento in formato .pdf anche se sprovvisto di firma digitale.

La validita dell'offerta ¢ di 360 giorni dalla data di scadenza per la presentazione dell’offerta.
L’offerta economica si intende fissa ed invariata per tutta la durata del contratto e non vincolera in

alcun modo la Stazione appaltante.

Si precisa infine che ['offerta economica sara dichiarata inammissibile, determinando
conseguentemente 1’esclusione dalla gara:

* s¢ parziale;

" se condizionata;

" se indeterminata;

* se superiore al prezzo complessivo posto a base di gara.

Criterio di aggiudicazione ¢ modalita di apertura telematica delle offerte

La presente procedura informale verrd aggiudicata, ai sensi dell’art. con il . 95 co. 4 del D.Lgs.
50/2016 con il criterio del minor prezzo e pertanto del prezzo piu basso offerto, espresso in
termini di massimo ribasso sull’importo stimato di Euro 60,00/ mq.

Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta
congrua e conveniente;

I Responsabile del Procedimento scaduti i termini per la presentazione delle offerte, il giorno

22.05.2017 alle ore 15:00 presso !’aerostazione di Brindisi, dichiarera aperta la gara e, in seduta

pubblica, procedera:

1. all’ammissione dei plichi telematici pervenuti regolarmente entro il termine di scadenza della
gara;

2. all’apertura delle BUSTE DOCUMENTAZIONE di tutte le offerte ammesse;

3. a verificare la correttezza formale della documentazione contenuta nella predetta busta
contenente la documentazione amministrativa.
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11 RUP, nel corso dell’esame del contenuto dei documenti delle BUSTE DOCUMENTAZIONE, in
caso di irregolarita formali, non compromettenti la par condicio fra i concorrenti e nell’interesse
della Stazione appaltante, si nserva di richiedere ai concorrenti, a mezzo a mezzo fax o p.e.c., di
completare o chiarire la documentazione presentata, conformemente a quanto previsto dall’art.83
del D.Is 50/2016.

Di seguito il RUP, nella medesima seduta pubblica o in una successiva - di cui sara dato avviso a
tulti 1 concorrenti ammessi - provvedera all’apertura delle buste telematiche contenenti I’offerta
economica e alla lettura delle offerte economiche presentate; le buste “OFFERTA ECONOMICA”
delle offerte precedentemente escluse saranno accantonate e non saranno aperte,

Ove piu concorrenti si collochino ex aequo, si procedera, in seduta pubblica, in conformita a quanto
previsto dall’articolo 77, comma 2, del R.D. n. 827/1924.

Redatta la graduatoria finale ¢ proclamato 1’aggiudicatario provvisorio, la Commissione
giudicatrice trasmettera tutti gli atti di gara alla Stazione Appaltante.

Intervenuta I’aggiudicazione, la stipula del contratto ¢ subordinata alla presentazione della cauzione
definitiva, costituita nei termini e con le modalita di cui all’art. 103 del D.lgs 50/2016.

Modalita di pagamento

1l pagamento varra effettuato in un’unica soluzione ad esito della installazione/posa in opera delle
tende nei diverst uffici.

Al sensi dell’articolo 3, comma 8, della legge n. 136/2010 e s.m.i., con la stipula del Contratto, le
Parti assumono irrevocabilmente tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla
legge n. 136/2010 e s.m.i..

’appaltatore ¢ tenuto a comunicare ai sensi e nei termini di cui all’art 3, co. 7 della legge n.
136/2010 e s.m.i., gli estremi identificativi del conto corrente dedicato e le generalita e il codice
fiscale delle persone delegate ad operare su tale conto dedicato.

Il nr. di Smart CIG da indicare sulle fatture € il seguente: Z561E81B7D.

Trattamento dei dati
In ossequio a quanto previsto dall’art. 13 del D.Lgs. 196/2003, s’informa che i dati forniti dai
concorrenti verranno trattati esclusivamente per lo svolgimento della procedura di gara e le finalita
strettamente connesse ¢ strumentali alla gestione dei rapporti, all’adempimento di obblighi previsti
da leggi, regolamenti, normativa comunitaria, nonché disposizioni impartite da autoritd a cid
legittimate dalla legge e da organi di vigilanza e controllo.

Il conferimento dei dati ha natura obbligatoria, connesso alla inderogabilita degli adgmpimenti da
svolgere.
Titolare del trattamento ¢ Aeroporti di Puglia S.p.A. — con sede in Bari Aeroporto Civi
Palese (C.A.P. 70128 Bari).

. DIRETTORE AMMINISTRATIVO IL DIRETYO GENERALE
Dott. Patrizio \FRANCHINI



