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Trasmissione a mezzo p.e.c.

Oggetto: Aeroporti di Puglia SpA - Richiesta offerta per ’affidamento di una Convenzione avente ad
oggetto la fornitura di articoli di cancelleria, carta e materiale per ufficio

Premesso che:

e Aeroporti di Puglia S.p.A. (di seguito nominata anche “AdP” per brevita), societa di gestione dei sedimi
aeroportuali di Bari, Brindisi, Foggia e Grottaglie, ha la necessita di stipulare una Convenzione con un
operatore economico avente ad oggetto la fornitura di articoli di cancelleria, carta e materiale per ufficio
occorrenti ad Adp;

e il fabbisogno annuo & stimato in circa €. 50.000.00 (cinquantamila/00) oltre IVA, importo meramente
indicativo € non vincolante, suscettibile di incremento o riduzione in relazione alle effettive necessita di
AdP, importo comprensivo di trasporto e consegna presso i 4 aeroporti indicati, al netto dell’IVA;

e laConvenzione avra la durata di anni 3 (tre) con decorrenza dalla sottoscrizione del contratto, a prescindere
dal raggiungimento o del superamento dell’importo presunto;

e Acroporti di Puglia S.p.A. si riserva la facolta di rinnovare la convenzione, per una sola volta e per un
periodo di 12 mesi, alle medesime condizioni contrattuali ed economiche, ove ne permangano le esigenze
e previa verifica della regolare esecuzione della fornitura;

¢ il rinnovo avverra mediante formale comunicazione scritta di Adp;

o laffidamento & da intendersi “a misura”; per ogni singola richiesta di fornitura, al costo del prodotto
indicato nei “listini prezzi ufficiali” delle aziende produttrici, verra applicato lo sconto unico indicato
dall’ Affidatario in sede di offerta;

o Acroporti di Puglia S.p.A. non avra alcun obbligo di raggiungere I’importo complessivo di spesa stimato;

e a titolo meramente indicativo, AdP ha individuato la tipologia di materiale oggetto della fornitura, con
riferimento al fabbisogno annuale, nell’allegato B alla presente, denominato “Modello offerta economica”;

o la presente procedura non vincola Aeroporti di Puglia S.p.A. all’ adozione di atti di affidamento di alcun
tipo;
¢ I’affidamento in parola non rientra tra le attivita di core business del gestore acroportuale.
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Tanto premesso

si chiede a codesto Operatore economico di inoltrare, entro e non oltre le ore 12:00 del 30/10/2025, la propria
migliore offerta per I’affidamento in oggetto, secondo le modalita di seguito indicate.

Resta inteso che non esiste alcun vincolo di acquisto né viene garantito un minimo di ordinativi; pertanto, AdP
affidera le forniture all’Affidatario a proprio insindacabile giudizio, in base alle proprie esigenze, senza che
per tale ragione quest’ultimo possa sollevare eccezioni o modificare le condizioni indicate in sede di offerta.

Gli ordinativi potranno avere anche importi modesti (inferiori a €. 50,00), ma la consegna del materiale dovra
essere comunque garantita. Sono a carico dell’impresa i costi e gli oneri di imballaggio, confezionamento,
trasporto e consegna del materiale.

II Referente della fornitura & la sig.ra Mariantonia Sogari (tel. 347/3040593).

Luogo di consegna
La fornitura dovra essere consegnata presso le sedi aeroportuali di Bari, Brindisi, Foggia e Grottaglie.

Condizioni di fornitura e contratto

1. le consegne dovranno avvenire entro 5 giorni dalla ricezione dell’ordine via mail per forniture
ordinarie, ed entro 15 giorni per ordini di grandi quantita;

2. il materiale dovra essere consegnato presso gli aeroporti di Bari, Brindisi, Foggia e Grottaglie;

3. in caso di ritardo, sara applicata una penale pari al 2% dell’importo dell’ordine per ciascun giorno di
ritardo; in caso di reiterate inadempienze, I’ordine potra essere revocato;

4. il trasporto avverra a completo carico della ditta affidataria e nel rispetto delle norme vigenti;

5. AdP si riserva il diritto di verificare in ogni momento le quantita consegnate.

L’ Affidatario dovra fornire esclusivamente le quantita effettivamente ordinate, possibilita di eccezioni.

Requisiti di partecipazione

L’operatore economico dovra:

e in analogia a quanto disposto dal Codice dei contratti pubblici, essere in possesso dei requisiti generali di
cui agli artt. 94 ¢ 95 del D.Lgs. 36/2023 e s.m.i.;

e non trovarsi in alcuna situazione ostativa a contrarre con la Pubblica Amministrazione e in particolare
nella situazione di cui all’art. 53, comma 16-ter del D.lgs. del 2001, n. 165;

e essere iscritto al registro delle imprese della CCIAA territorialmente competente per attivitd inerente
all’oggetto della presente procedura.

Modalita di partecipazione
L’operatore economico invitato alla presente procedura dovra presentare:

- Istanza di partecipazione e rendere le relative dichiarazioni come da Modello “A” allegato alla
presente lettera d’invito;
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- Offerta economica come da Modello “B” allegato alla presente, con I’indicazione dello sconto unico
percentuale applicabile a tutti i prodotti, indipendentemente dal produttore, per I’intera durata della
convenzione (tre anni).

L’ offerta dovra essere trasmessa in busta chiusa e sigillata a mezzo raccomandata/corriere, con all’interno
due plichi distinti contenente rispettivamente il Modello A “Istanza di partecipazione” e il Modello B
“Offerta economica” all’indirizzo Aeroporti di Puglia S.p.A., Viale E. Ferrari n. 1, 70128 Bari, c/o Palazzina
Management Company, con la seguente indicazione sul fronte plico:

“Aeroporti di Puglia SpA - Richiesta offerta per I'affidamento di una convenzione avente ad oggetto la
Sfornitura di articoli di cancelleria, carta e materiale per ufficio”.

Valutazione e aggiudicazione

» Adp siriserva la facolta di non procedere all’affidamento se le offerte non saranno ritenute idonee;
» la convenzione potra essere affidata anche in presenza di una sola offerta valida;

‘1

I’aggiudicazione avverra a favore dell’operatore economico che avra offerto lo sconto unico percentuale
pil vantaggioso;

» non sono ammesse offerte parziali o condizionate.

Le offerte saranno esaminate ed istruite a cura del Referente della fornitura/ Seggio all’uopo nominato che
provvedera alla verifica della documentazione prodotta.

La sola apertura della busta contenente 1’offerta economica avverra in seduta pubblica.

Alla seduta pubblica potra assistere il titolare o un incaricato degli operatori economici concorrenti, purché
munito di apposita delega, con allegata fotocopia di un documento di identificazione con fotografia del legale
rappresentante del concorrente medesimo.

L’importo di ogni singola fornitura sara calcolato applicando lo sconto unico percentuale ai “listini prezzi
ufficiali” delle aziende produttrici, in vigore al momento della richiesta.

L’ Affidatario/fornitore dovra fornire evidenza dei listini al momento della fornitura.

Si precisa che il ribasso percentuale si applichera anche a materiale non incluso nella lista allegata,
qualora richiesto da Adp in corso di esecuzione.

Modalita di Pagamento

I pagamenti saranno effettuati da AdP entro 60 gg dal ricevimento della fattura, in considerazione delle
necessarie verifiche istruttorie sulla fornitura eseguita, salvo diverse modalita concordate con I’aggiudicatario.
Le fatture dovranno riportare il riferimento alla e-mail del singolo ordine di fornitura e all’aeroporto di
destinazione della merce ed essere intestate alla Aeroporti di Puglia S.p.A., Viale Enzo Ferrari n. 1, 70128 —
Bari, cod. fisc. e P.IVA 03094610726 e riportare le coordinate bancarie per il relativo bonifico.

La fattura dovra essere emessa solo in formato elettronico utilizzando il Sistema di interscambio (SDI)
adottando il formato XML gia previsto per la fatturazione elettronica alle Pubbliche amministrazioni.

Il codice Univoco che identifica Aeroporti di Puglia S.p.A. presso lo SDI ¢ il seguente: MSUXCRI.

Si precisa che la fatturazione & soggetta agli obblighi di cui all'art. 17 ter del DPR 633/72 e pertanto alla
scissione dei pagamenti (cd. Split Payment).

Ai sensi della Legge n. 136/2010 e s.m.i., le Parti assumeranno irrevocabilmente tutti gli obblighi di
tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla Legge n. 136/2010 e s.m.i..
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Rispetto del Codice Etico — Anticorruzione — Pantouflage

L’ Affidatario dovra dichiarare:

~ di essere a conoscenza delle disposizioni di cui al Decreto Legislativo 8 giugno 2001 n. 231, e successive
integrazioni, nonché delle norme del Codice Etico e di quelle previste dal Modello 231 della societa AdP
S.p.A., pubblicato sul sito www.aeroportidipuglia.it in relazione al presente incarico e si impegna,
pertanto, a tenere un comportamento in linea con il suddetto Codice Etico e con il Modello, per le parti
applicabili, e comunque tale da non esporre la Societa al rischio dell'applicazione delle sanzioni previste
dal suddetto Decreto Legislativo. L'inosservanza di tale impegno da parte della Ditta aggiudicataria
costituira grave inadempimento contrattuale e legittimera la committente a risolvere la convenzione con
effetto immediato, ai sensi e per gli effetti di cui all' Art. 1456 cod. civ., fermo restando il risarcimento dei
danni;

— che non sussistono relazioni di parentela o affinita tra i titolari, gli amministratori, i soci, e i dipendenti
dell’impresa, e i dirigenti e i dipendenti della Stazione Appaltante (combinato disposto dell’art. 1, comma
9, lett. ¢) della L. 190/2012 e dell’art.6 del D.P.R.62/2013);

— di conoscere e rispettare i principi contenuti nel piano aziendale di prevenzione della corruzione e
trasparenza visionabile sul sito www.aeroportidipuglia.it nella sezione “Societa trasparente™;

- che, preso atto di quanto specificato dall’ANAC negli orientamenti nn da 1) a 4) del 2015, oltre che nei
pareri sulla normativa del 4 e del 18 febbraio 2015, nonché del 21 ottobre 2015, ai fini dell’applicazione
dell’art 53 comma 16 ter del D.lgs 165/2001 introdotto dalla L. 190/2012, non ha concluso contratti di
lavoro subordinato o autonomo e comunque non ha attribuito incarichi ad ex dipendenti di AdP che hanno
esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto di AdP nei propri confronti, nel triennio successivo alla
cessazione del rapporto di lavoro con AdP.

Trattamento dei dati personali (Artt. 13/14 GDPR 2016/679)

Agli effetti della presente procedura si informa che i dati personali saranno trattati per le finalita sottoindicate
e, a tal fine, come prescritto dalla normativa europea per la tutela dei dati personali (Regolamento Europeo
679/2016 — GDPR), si forniscono le informazioni che seguono:

1. Titolare del Trattamento e Responsabile della protezione dei dati.

Il Titolare del trattamento, ovvero il soggetto cui spettano le decisioni riguardo alle finalita, modalita e
sicurezza dei dati personali, & Aeroporti di Puglia S.p.A., con sede al Viale Enzo Ferrari, n. 1, 70128 - Bari.
2. Responsabile per la protezione dei dati personali.

La e-mail di contatto del responsabile per la protezione dei dati personali di AdP ¢ dpo@aeroportidipuglia.it;
3. Finalita e basi giuridiche del trattamento.

I dati personali che saranno forniti e che saranno raccolti in modo lecito, corretto e trasparente (Art. 5 GDPR)
nel corso della presente procedura saranno trattati per le finalita secondo le basi giuridiche di cui all’art. 6 c.1.
lett. b GDPR. Il rifiuto al trattamento dei dati comportera I’impossibilita di esaminare I’offerta e/o di dare
esecuzione al contratto.

4. Destinatari e categorie di dati trattati.

I dati personali forniti o acquisiti nel corso della procedura saranno trattati esclusivamente da personale
all’uopo istruito ed autorizzato o da responsabili del trattamento all’'uopo designati ovvero da soggetti indicati
come destinatari per specifici obblighi di legge (es. societa di revisione etc.), regolamentari o della normativa
comunitaria, oppure per eseguire obblighi derivanti da un contratto con il Titolare.

5. Trasferimento all’estero

I dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’Unione Europea.

6. Periodo di conservazione dei dati personali e criteri utilizzati

I dati personali oggetto di trattamento sono raccolti in documenti la cui conservazione ¢ stabilita coerentemente
alle finalita di trattamento come sotto riepilogato.
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Nel caso di specie 10 anni dalla scadenza del contratto.

7. Diritti dell’ interessato

Il Regolamento riconosce i diritti che il concorrente/appaltatore pud esercitare nei confronti di e contro ciascun
contitolare un estratto completo dei quali, come tutte le altre ulteriori e necessarie informazioni ¢ disponibile
sul sito web di AdP all'indirizzo https://www.aeroportidipuglia.it/privacy-zone.

8. Fonte di origine dei Dati

1 Dati forniti per le finalita precedentemente indicate sono raccolti dal Titolare a mezzo di persone autorizzate
al trattamento. Lo svolgimento delle procedure contrattuali o di altri incarichi pué comportare la raccolta dei
Dati anche presso terzi sempre se ammessa o richiesta da obblighi contrattuali o normativi. Fermo restando il
diritto del Titolare di ottenere documenti ¢ notizie necessarie allo svolgimento dell'incarico, i Dati saranno
forniti nel rispetto del principio di minimizzazione ¢ applicando le misure di sicurezza espressamente previste
dal GDPR (es. pseudonimizzazione).

Distinti saluti

IL DIRETT ENERALE
Arch. Marc AMERO’
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